
 

UNIVERSITAS ‘AISYIYAH YOGYAKARTA  

PUSAT PENGEMBANGAN BAHASA 
SK Menristek&Dikti No: 109/KPT/I/2016 tanggal 10 Maret 2016  

Jl. Lingkar Barat No.63 Mlangi, Nogotirto, Gamping, Sleman, D.I. Yogyakarta, 55292 

telp: (0274) 4469199 www.unisayogya.ac.id 

 

Pusat Pengembangan Bahasa Universitas ‘Aisyiyah Yogyakarta 

PANDUAN PELAKSANAAN DAN TATA TERTIB U-STEP 

A. SEBELUM TES 

1. U-STEP dilaksanakan secara offline (tatap muka) di ruang CBT/laboratorium komputer 

yang telah ditentukan oleh panitia. 

2. Peserta wajib hadir 30 menit sebelum waktu ujian yang telah dijadwalkan. 

3. Peserta wajib membawa identitas resmi, seperti Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) atau 

kartu identitas lainnya. 

4. Handphone harus dimatikan, disimpan di dalam tas, dan tas diletakkan di tempat yang 

telah ditentukan. 

5. Peserta tidak diperkenankan membawa laptop atau perangkat elektronik lainnya ke 

ruang ujian. Seluruh komputer disediakan oleh kampus. 

6. Peserta harus menjaga ketertiban, kebersihan, dan fasilitas laboratorium komputer. 

7. Pastikan log in ke Lensa UNISA menggunakan akun masing-masing.  

8. Peserta yang datang terlambat pada saat sesi Listening sudah dimulai serta soal sudah 

dibuka, tidak diperkenankan mengikuti ujian. 

B. SELAMA TES 

1. Peserta harus mengikuti seluruh instruksi dari pengawas ujian dengan seksama. 

2. Peserta wajib mengerjakan tes secara mandiri dan tidak diperkenankan melakukan hal-

hal berikut: 

o Tidak boleh membuka catatan, kamus (baik online maupun cetak), atau 

mengakses situs selain Lensa UNISA. 

o Tidak boleh berkomunikasi atau menerima bantuan dari peserta lain. 

o Tidak boleh menggunakan perangkat lain seperti HP, smartwatch, atau alat 

komunikasi lainnya. 

3. Peserta dilarang menyalin, memotret, merekam, atau menyimpan materi ujian dalam 

bentuk apapun. 

4. Jika ada kendala teknis atau pertanyaan selama test berlangsung, peserta dapat 

menghubungi pengawas atau panitia ujian dengan mengangkat tangan tanpa bersuara. 

5. Setelah selesai mengerjakan ujian, pastikan sudah log out dari Lensa UNISA. 

6. Segala bentuk kecurangan akan menyebabkan ujian dibatalkan. 

C. SETELAH TES 

1. Setelah menyelesaikan tes, peserta wajib keluar dari ruang ujian secara tertib dan tidak 

mengganggu peserta lain yang masih mengerjakan tes. 

2. Peserta tidak diperkenankan membahas soal ujian di area ruang CBT hingga seluruh 

sesi ujian pada hari tersebut selesai. 

3. Hasil tes akan diumumkan sesuai jadwal yang ditentukan dan tidak dapat diganggu 

gugat. 


